
 
 
 

ค ำสั่งแต่งตั้งองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลบ้ำนค่ำย 
ที่   ๓๑๔ /256๒ 

เรื่อง แต่งตั้งศูนย์บริกำรร่วมขององค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลบำ้นค่ำย 
…………………………………………………………………………………. 

เพื่อให้กำรอ ำนวยควำมสะดวกและกำรตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชน  เป็นไปอย่ำงรวดเร็ว
และถูกต้อง  สอดคล้องกับพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรบ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ.2546  จึง
จัดตั้งศูนย์บริกำรประชำชนในกำรติดต่อ  สอบถำมข้อมูล  ยื่นค ำขออนุมัติ  ขออนุญำตในเรื่องที่เป็นอ ำนำจ
หน้ำที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  และตลอดจนเรื่องอื่น ๆ ตำมที่ประชำชนในท้องถ่ินร้องขอ เจ้ำหน้ำที่
ประศูนย์บริกำรร่วม  ประกอบด้วย ดังนี้ 
 1. นำยทวีศักดิ์  พรไพศำล   ต ำแหน่ง  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนค่ำย  
 2. นำยยัง  ชำญณรงค์            ต ำแหน่ง  รองนำยกองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลบ้ำนค่ำย  
 3. นำยอ ำนวย  พรพิศ   ต ำแหน่ง  รองนำยกองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลบ้ำนค่ำย  
 4. นำยปกำศิต  ตั้งพงษ์   ต ำแหน่ง  ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนค่ำย   
 5. นำงผำณิต  บุญตอบ             ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง   
 6. นำยวรเทพ  พรหมสนธิ  ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง   
 7. นำงสำวทัศนีย์  ขันธสง           ต ำแหน่ง  หัวหน้ำส ำนักปลัด   
 8. นำงสำวสุภำพรรณ  อุไรล้ ำ  ต ำแหน่ง  นิติกรช ำนำญกำร  
 9. นำงสำวสุธิยำ  นำรินทร์          ต ำแหน่ง นักทรัพยำกรบุคลำกรช ำนำญกำร       
 10.นำยนิคม  หมวดชัยภูมิ ต ำแหน่ง นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช ำนำญกำร  

11.นำงสำวดวงจิต  คงสุวรรณ์     ต ำแหน่ง นักวิชำกำรเงินและบญัชีปฏิบัติกำร   
 12.นำงสำวเจนจริำ  อังกรรัมย์    ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้ช ำนำญงำน    
 1๓. นำยสวรรค์  ผิวรักษำ          ต ำแหน่งนำยช่ำงโยธำปฏิบัติงำน 

 ให้เจ้ำหน้ำทีป่ระจ ำศูนย์บริกำรร่วมมอี ำนำจหน้ำที่ดังนี ้
 1.  รวบรวมกระบวนกำรงำนบริกำรประชำชนในภำรกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินและภำรกิจ
ของหน่วยงำนภำยนอกที่จะให้บริกำรในศูนย์บริกำรร่วมและให้หน่วยงำนที่รับผิดชอบในแต่ละกระบวนงำน
ด ำเนินกำรดังนี้ 
  1.1  ปรับระบบกำรท ำงำนของแต่ละกระบวนงำนเพื่อให้มีระบบบริกำรเช่ือมต่อระหว่ำง
ศูนย์บริกำรร่วม  และหน่วยงำนเจ้ำของเรื่อง  ทั้งในด้ำนเอกสำร  กำรส่งต่องำน  ระบบกำรรับเงินและก ำหนด
ระยะเวลำด ำเนินกำรของแต่ละกระบวนงำน 
  1.2  ปรับปรุงเอกสำรค ำขอในกระบวนงำนต่ำง ๆเพื่อให้เข้ำใจง่ำยและเกิดควำมสะดวกใน
กำรกรอกเอกสำร 
  1.3  จัดพิมพ์รำยละเอียดเอกสำรหลักฐำนที่ประชำชนต้องใช้ประกอบในกำรอนุมัติ อนุญำต 
พร้อมเอกสำรค ำขอในกระบวนงำนต่ำง ๆเพื่อให้ศูนย์บริกำรร่วมใช้ในกำรบริกำรประชำชน 
           /รับเรื่อง..... 
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  1.4  รับเรื่องขออนุญำต ขออนุมัติ และตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนประสำนให้ถูกต้อง
ครบถ้วน 
  1.5  ส่งเรื่องหรือประสำนงำนกับหน่วยงำนเจ้ำของเรื่อง  เพื่อด ำเนินกำรตำมอ ำนำจหน้ำที่ 
  1.6  ติดตำมควำมคืบหน้ำเมื่อได้รับกำรสอบถำมจำกประชำชนผู้รับบริกำร 
 2.ปฏิบัติภำรกิจอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำศูนย์บริกำรร่วม  
   

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดน้ี  เป็นต้นไป 
 

สั่ง  ณ  วันที่  ๒๗  เดือน  ธันวำคม  พ.ศ.256๒   
 

 
( นำยทวีศักดิ์  พรไพศำล ) 

นำยกองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลบ้ำนค่ำย 
 
 
 


